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Scoala Gimnaziala ..Mihai Eminescu™ Roman, organizeaza concurs pentru ocuparea urmdtorului post
didactic auxiliar:

- 1 administrator de patrimoniu pe perioadi nedeterminati;
in conformitate cu Legea cadru nr. 153 / 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, art.
91 din Legea cducatici nationale nr.1/2011, Hotararea nr. 286 din 23.03.2011 si H.G. nr. 1027 din 2014
pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant.

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplinecasci urmatoarele conditii generale si
specifice.

Conditii generale de ocupare a posturilor:

a) are cetafenia romana;

b) cunoagte limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate:

f) indeplineste conditiile de studii si. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritafii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de ocupare a posturilor:
a) Studii superioare in domeniul economic
b) Abilitati de relationare — comunicare cu intreg personalul unitatii de invatamant;
¢) Abilititi pentru munca in echipa;
d) Disponibilitate pentru munca in doud schimburi;
¢) Cunostinte de legislatie specifica locului de munci:
f) Cunostinte in domeniul Sanatatii §i Securitatii in Munca si PSI.

Conditii de desfasurare a concursului:
- depunerea dosarelor se va face in perioada 11 — 22.01.2021 la sediul Scolii Gimnaziale Mihai
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Concursul consti in 3 etape succesive:
a. selectia dosarelor de inscriere : 25.01.2021
b. proba scrisa

- data si ora desfasurarii : 01.02.2021 , ora 10,30
- locul desfasurarii: Scoala Gimnaziala ,,Mihai Eminescu, str. Mihai Eminescu, nr. 27
¢. proba de interviu
- data si ora desfasurarii : 02.02.2021, ora 12,30
- locul desfasurarii: Scoala Gimnaziala .,Mihai Eminescu” Roman, str. Mihai Eminescu, nr. 27
Candidatii care nu obtin minim 50 puncte la prima proba nu pot participa la cea de-a doua proba.
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmeticd a punctajelor obfinute la proba scrisd §i interviu. Se
considera admisi candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj. in ordine descrescitoare.
Tematica si bibliografia pentru ocuparea posturilor:
1. Organizarea si functionarea unutatilor de invdtamant preuniversitar, personalul unitailor de
invitamant, raspunderea disciplinara a personalului;
2. Structura, organizarea si responsabilitifile personalului didactic auxiliar si  nedidactic
compartimentul administrativ-organizare §i responsabilitati:
3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;
4. Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea penala si
civild a gestionarului:
Norme generale de intocmire a documentelor financiar-contabile:
Norme specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile;
Elemente obligatorii pe care trebuie sa le contind documentele financiar-contabile:
Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitic publica;
Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea i sanatatea in munca;
10. Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea §i raportarca evenimentelor privind securitatea si
sdndtatea in munca);
11. Comitetul de securitate si sdnatate in munca(conf. Codului Muncii);
12. Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;
13. Dispozitii generale, obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor:
14. Paza obiectivelor. bunurilor, valorilor gi protectia persoanelor.
15. Platforme educationale, administrare si configurare GSuite si ADMA.
16. Utilizare platforma SICAP, initiere procedura. finalizare,intocmire caiet de sarcini.
17.  Suitad Microsoft Office 365
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2.Bibliografie:
Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:
Ordin M.E.N. nr.5447/2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invafamant preuniversitar , cu modificarile si completarile ulterioare;
HOTARAREA Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului-cadru din ILegea
nr.98/2016;
LEGEA nr. 22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994, privind angajarca gestionarilor,
constituirea de garantii i raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;
LEGEA nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile gi completarile ulterioare:
Legea nr.319/2006 Legea securitdtii $i sinatdfii in munca. cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006;
Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor. bunurilor, valorilor si protectia persoanclor, cu
modificarile $i completérile ulterioare;

Componenta dosarului de concurs:
Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui

post vacant sau lemporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

a.
b.

C.

cererea de inscriere la concurs adresata conducdtorului institutiei publice organizatoare;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz:
copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in muncd, in meserie sisau in
specialitatea studiilor, in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza:

adeverintd medicala care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familic al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;
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g. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine. in clar, numarul, data. numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu arc antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor. acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si cametul de muncd sau, dupid caz,
adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu acestea.

Calendarul concursului:
1. Depunerea dosarelor in perioada: 11 -22.01.2021. de luni pana vineri, intre orele 10.00 — 14,00
- Selectia dosarelor: 25.01,2021, intervalul 10,00-12.00
- Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 25.01.2021, ora 13,00
- Depunere contestatii rezultate selectia dosarelor: 25.01.2021. intre orele 13.00 - 14,00
- Afisare rezultate contestatii: 25.01.2021, ora 15,00
2. Proba scrisa: 01.02.2021. ora 10,30- 2 ore
- Afisare rezultate proba scrisa: 01.02.2021, ora 15.30
- Depunere contestatii proba scrisa: 01.02.2021, intre orele 16.00-17.00
- Afisare rezultate dupa contestatii: 02.02.2021, ora 10,00
3. Interviu: 02.02.2021. ora 11.30
- Afigare rezultate interviu: 02.02.2021, ora 14.00
- Depunere contestatii rezultate interviu: 02.02.2021, intre orele 14.00-15,00
- Afigare rezultate dupa contestatii: 02.02.2021, ora 15,30
4. Afisarea rezultatelor finale: 2.02.2021, ora 16,00

Director,
Prof. Rusp Mihaela Cristina
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