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CAPITOLUL |
Dispozifii generale

Art. 1. - Prezenta metodologle-cadru reglementeaza procesul de inscriere a copiitor In unititile de invaiamant
preuniversitar cu personalitate juridicad cu grupe de nivel pregcolar gisau anteprescolar si in serviciile de
educape timpurie complementare, ca structuri ale acestora.

Art. 2. - In sensul prezentel metodologhi-cadru. urmatorii termeni se definesc astfel:

a) prin unitate de invaldmant se infelege unitatea de invalimant preuniversitar cu personalitate juridica, cu
grupe de nivel pregcolar gi'sau antepregcolar, inclusiv cregele cu personalitate juridica pentru care autorilatea
publica locala are statut de persoana juridica fondatoare;

b) prin domiciliu se Intelege incluslv resedinta;

¢} prin reinscriere se intelege operafiunea prin care sunt confirmati ca beneficiar primari ai educatiel copiii care
au frecvental o unitale de invaldman! preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar in anul
gcolar curent si pentru care se solicitd menlinerea in aceeag! unitate gi Tn anul gcolar urmator;

d) prin Inscriere se injelege operaliunea prin care sunt inregistrali si admigi Intr-0 unitate de invalamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sisau antepregcolar, ca beneficlari primari ai educatiei, copiii care
urmeaza 8 frecvenieze o unitate de Tnvalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si'sau anteprescolar
in anul gcolar urmator, In baza unor criteril generale si specifice;

e) prin serviciu de educatie timpurie complementar se Tnlelege o structurd a unitdfii de Tnvat3mant
preuniversitar cu nivel prescolar si'sau anteprescolar, infiintata In localitalle in care nu existd suficients crese gi
gradinite, respectiv:

(i) in lecalitatile izolate/dezavantajate in care crega sau gradinita nu se afla in apropierea domiciliulul copiilor:
(1) In locaiitatiie In care numarul populatiel gcolare, Inclusiv al copiilor sub 6 ani, este scazut si nu functioneaza
o unitate de invaladmant de nivel pregcolar/anteprescolar cu personalitate juridics;

(i) in localitafjle in care se inregistreaza, din cauza aglomerdrii creselor sl a gradinilelor, un numar semnificativ
de cel pulin 20 de cererl de inscriere nesolutionate gi Tn care senviclul standard poate ofer, suplimentar, servicii
de educatie timpurie complementare.

Art. 3. - (1) Reinscrierea $i, respectiv, Inscrierea copifior anteprescolan si prescolan se reallzeaza anual,
conform calendarului inscrierii coplifor in unayi de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sl'sau
antepregcolar §i in servicll de educatie timpurie complementare, aprobat prin ordin al ministrului educatiei, in
limita planuls de gcolarizare aprobat.

(2) Pentru solicitarea reinscrieri si, dupa caz. a Inscrienl, menlionate la alin. (1), parintele/reprezentantul legal
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al copllului completeaza o cerere scrisa adresata conducers unitifl de invaldmant respective. In cazul inscrierk,
panintele/reprezentantul legal al copilulul atageaza $i documentele doveditoare, care sunt analizate si validate
de catre comisla de inscriere de la nivelul unitatil.

(3) In limita numaniui de focuri din planul de gcolarizare i n baza principlulul continuitatii in cadrul aceleiasi
unitagl, coplil din grupa mare - nivel anteprescotar din cadrul unitafilor de invalamant pot fi reinscrigl, la corerea
parintilor/reprezentaniilor legall, in grupa mica - nivel prescolar din unitatea respectiva.

(4) In cazul unui numar mai mare de copli de 3 anl decdt numarul locurilor alocate prin planul de scolarizare
pentru grupa micd de nivel pregcolar, cererile parinfilor/reprezentantilor legali care solicitd reinscrierea la
unitatea de invatamant pe care acestia au frecventat-c gi in anul scolar anterior se proceseazd in ordinea
descrescatoare a varstei.

(S) Dupa aplicarea prevederilor alin. (4), in Emita capacitili de scolanzare a unitalii de Invatamant,
inspactoratele gcolare, la solicitarea conducerii unitéti de invaldmant, pot aproba suplimentarea numarului de
locurifgrupe mici de nivel pregcolar pentru reinscrierea copiilor de 3 anl,

(6) Parinfi/Reprezentaniii legali ai copiilor care Implinesc 3 ani la inceputul anukii scolar §i care nu sunt
reinscrigi In grupa micé - nivel pregcolar in unitdtile de Tnvatamant pot depune dosarul de Tnscriere 13 o alta
unitate de invatamant.

(7) Pentru copil care indeplinesc criteriiie pentru Tnscrierea Tn Invatamantul primar si care, fie din cauza unw
aviz nefavorabil al Centrulul judetean de resurse i asistentd educafionala/Centrulul Municipiului Bucuresgti de
Resurse $l Asistenta Educationald (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadapldri la regimul scolar al clase:
pregétitcare, nu se Inscriv In Tnvldmantul primar sau se retrag, se asigurd continuilatealreinscrierea in
unitatea de invatamant pe care au frecventat-o anterior.

(8) Copiii din grupa mare - nivel anteprescolar din cadrul unittilor de Invatamant, care nu sunt reinscrisi
conform prevederilor alin. (3) sau care nu se pot reinscrie din cauza numaérului Insuficient de locuri aprobate
pentru aceastl grupd de varsta, se pot inscrie Tn grupa micd - nivel prescolar, la o alta unitate de Invalamant.
Art. 4. - (1) Reinscriarea/inscrierea coplilor anteprescolari si pregcolari in unititlle de invajdmant de stat gi
inscrierea coplilor in serviciile de educatie timpurie complementare se realizeazd de cire comisile de
reinscriere/inscriere gi distribuire din cadrul acestora, constituite conform prevederilor prezentei metodologii-
cadru.

(2) Reinscriereafinscrierea copiflor antepregcolari si pregcolari in unitétile de invalamant particular §i In
servicile de educafie timpurie compiementare sunt in responsablitalea persoanei juridice fondatoare, in baza
autonomiei organizatorice $i economico-financiare,

Art. 5. - Inspectoratele gcolare solufjoneaza toate situatile privind Inscrierea copiilor pregcolari de 4 si 5 ani
impliniti la data de 1 septembria, in unitati de Invatamaént gi In servicille de educatie timpurie complementare, in
Interesul superior al copilului, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate,

Art. 6.~ (1) Numérul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, asigurd, cu prioritate,
Inscrierea/reinscrierea twiuror copillor de 4 ani in grupa mijlocie si a copillor de 5 anl in grupa mare din
Tnvatamantul prescolar.

(2) La propunerea conduceril unitaflior de Tnvalamant, inspectoratele gcolare aloca, in planul de gcolarizare,
numarul de grupe pentru nivelul pregeolar silsau anteprescolar, Tn funclie de capacitatea de cuprindere a unitai
ce invatamént, determinaté de numdrul salilor de grupd in care poate fi organizat, in mod corespunzitor,
procesul educational pe grupe de varsta i numdrul de copli care au dreptul s& depund cerere de reinscriere
sifsau numarnul copidor aflafi in evidenta autoritatilor administratiei publice locale.

(3) La alocarea numdrului de grupe pentru nivelul pregcolar sisau anteprescolar se fine cont de numarul
copiilor care au Tmplinit varsta pentru a putea incepe crega sau gradinita, precum si de prevederile arl, 23 alin.
(1) I a) gt b) sl ale art. 30 alin, (1) din Legea invifmantulul preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile sl
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completdrile ultenoare, cu privire Ia efectivul maxim de copii la grupa,

ArL.7. - (1) Penlru optimizarea procesulul de reinscrierefinscriera a copillor anteprescolan §l prescolari in
unitafi de invajdmant, precum $i pentru asigurarea cuprinderii In grupa miflocie s in grupa mare a tuturor
coplilor, inspectoratele gcolare fac o analizé cu privire la capacitatea acestor unitali de Invagimant, numaru
copiilor antepregcolan i progeolari care sunt inscrgi in unitafile de Tnvatdmant in anul scolar curent si numéanul
copdlor cu varsta corespunzatoare nivelulul de invatdmant antepregcolar gi pregeolar, pana la data inceperii
Inscrierilor.

(2) Analza mentjonata la afin. (1) se inainteaza, spre informare, autoritatilor administraliel publice locale,

(3) In cazul unitatilor de invatamant care au un numdr mare de solicitari de fnscriere a copiilor anteprescolari si
pregcolari, inspectorateie gcolare, In colaborare cu auvioritdple administragiel publice locsle, pot decide
geolarizarea unar formatiuni de studiu Tn spafll adecvate $i disponibile din alte unitati de Tnvitamant.

Art. 8. - (1) Planul de gcolarizare, care cuprinde numérul de locurl §i numarul de grupe alocate pentru nivelut
pregcofar silsau antepregcolar, este afigat la flecare unitate de Invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
existd, §i pe site-ul inspectoratului gcolar, conform Calendarulul Inscriertl copillor Tn unitati de Invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar gl Tn servicil de educafie timpure
complementare.,

{2) Inspectoratele gcolare §i unitalle de invalamant su obligatia de a asigura permanent informarea &
consilierea parinfllor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legi i ale prezentei metodologii-cadru in
ceea ce priveste inscrierea coplilor n unitati de Tnvdtdmant sl In servicll de educatie timpurie complementare,
ca slructuri ale acestora,

(3) In procesul de reinscriere/inscriere, membrii comisiei de refnscrierefinscriere i distribuire de la nivelul
unitétii de invatamant raspund solicitariior parinfilor/reprezentantilor legali.

(4) Inspecioratele gcolare §i unitatile de Invatdman, cu sprifinul organizatilor nonguvernamentale s al
administratiei locale, desfigoard campanili de mediatizare a procesulul de inscriere In crase, gradinite si in
sorvicii complementare de educafie timpurie a copillor care provin din medii defavorizate si al caror
panntireprezentanti legall au acces redus la informatii.

Art. 9. - Unitalile de Inva{dmant, de stal sau particulare, nu pot refuza inscrierea copllior pe criterii
discriminatorii bazate pe: ras3, najonalilate, etnie, limbé, religie, categorie soclatd. convingeri, sex, orientare
sexuald, handicap, boala cronicd necontagioasd, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata,

CAPITOLUL I
Alegerea unitatii de invatamant [a care va fi inscris copilul

Art. 10. - (1) Panntil/Reprezentantii legali ai copiilor cu vérsta cuprinsa intre 3 luni si 3 ani pot soficiia Inscrierea
copiilor for Tn unitafi de Tnvatamadnt depundind, pe locurile libere rdmase dupd operaliunea de reinscried, o
cerere-ip de inscnere la unitatea de Invaiamant aleasa ca prima optune, Insolita de documentele justificative.
(2) Parinfii’/Reprezentantli legali al coplllor cu varsta cuprinsa intre 3 gi 6 ani pot solicita inscrierea copiilor lor in
unital de invatamant depunénd, pe locurile libere ramase dupd operafiunea de reinscrier], o cerere-tip de
Inscriere Ia unitatea de invaldmant aleasa ca prima opliune, Tnsofjtd de documentele justificative,

(3) In sensul prezentei metodologii-cadru, numdrul focurilor libere este stabilit ca diferentd fntre numarul de
locuri alocate peniru nivelul prescolar sisau antaprescolar, pe grupe de vArstd, prin planul de scolarizare gi
numdrul de copii care au ocupat locuri in etapa de relnscrieri,

{4) In conformitate cu art. 13 alin, (1) gi (2) $l art. 35 din Metodologia de organizare i functionare a serviciilor de
educalie timpurie complemeniare i modificarea anexel nr, 4 la Hotardrea Guvernului nr, 368/2021 privind
organizarea §i funciionarea Ministerulul Educatiei, aprobata prin Hotarfirea Guvernulul nr. 1.6804/2022, incepand
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cu anul scolar 2023-2024, au loc inscrier In cadrul servicillor de educatie timpurie complementare.

(5) In situalil deosebite cum ar fi, dar fir3 a se limita |2 acestea: reintoarcerea familiei din strdinatate, lipsa
locuritor in crege §i grédinile in situatia reluariiinceperii serviciului de cétre périnte, situalli medicale, care pot
impiedica inscrierea copilului in cadnul serviciulul de educatie impurie complementar, in pericada stabilitd prin
calendarul inscrerll aprobat anual de Ministerul Educatiei, copiii antepregcolarl gl prescolari pot i inscrisi in
servicile de educabe timpurie complementare gl in timpul anulul scolar.

Art. 11. - (1) In situaia in care intro unitate de Invatdmant numénul cererlior-lip de Tnscriere primite de la
parintiireprezentantyi legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri ibere definit conform art. 10 alin.
(3), comisia de inscriere §i distribuire din unitatea de Invaiiméant selecteaza copiil In ordinea descresciitoare a
varstei 5i aplicd criterii de departajare generale $i specifice, stabilite in conformitate cu prevederile prezentel
metodologk-cadru, in vederea stabilirii celor care vor ff admisi.

(2) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuté la alin. (1) pentru nivelul anteprescolar,
inclusiv pentru unitafile de Invatdmant pentru care autoritatea publica localé are statutul de fondator $i care au
optat pentru derularea Inscrieril prin utilizarea aplicatiei informatice pentru inscriere, sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 2 ani Tmpliniti p&na la sfarsitul anulul calendaristic Tn curs;

b) domicikul copilululocul de munca al unuia dintre périnji/al reprezentantulul legal este situat in apropierea
unitafii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de Inscriere;

€) ambil parinfi ai copiluluifparintele unicreprezentantul legal aifal copilului |ucreaza/périntele prezinta
adeverinia de reintoarcere ka serviciu, in momentul validarii cererii/in termen de 30 de zile de la inceputul anului
gcolar, sau parintele copiiului nu beneficiazd de indemnizatie pentru cregterea si ingrijirea copilului; situatiie n
care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitédli de tip PFA/S.R.L. se asimileaza cu cea
a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza,;

d) cel pulin unul dintre parintifreprezentantul legal al copilulul urmeaza o forma de invatamant Iz zi;

e) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o méasurd de proteclie speciald
stabilitd in conditiite Legii nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicats, cu
modificarile gi completérile ultericare;

f) existenia unui document care dovedegte cé este In grija unul singur parinte (familie monoparentaldJexistenta
unui decument care dovedeste cd parintele/reprezentantul legal al copilulul are 3 sau mai mulli copii (familie
numercasa),

@) cel putin unul dintre parintVparintele unic/reprezentantul legal al copllului se incadreazd In una dintre
situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(i) cu certificat de handicap;

(i) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forjel de
Munca;

h) périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copdl minor aflat Tn intretinere (pana la nivelul clasei a IV-a
a invatamantului primar) gi/sau un alt copil inmatricutat in unitatea de Invatamant respectiva, in anul scolar
pentru care se face inscrierea.

(3) Criteriile generale ce departajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. (1) pentru nivelul prescolar sunt
urmatocarele:

a) copliul are véarsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembyie;

b) domiciliul copllulul/resedintallocud de muncd al unula dintre parintal reprezentantului legal este situat in
aproplerea unitdfii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere,

¢) cel putin unul dintre parintiireprezentantul legal al copilulul urmeaza o forma de Invalamant Ia zi:

d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie speciald
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stabilita in conditiile Legil nr. 272/2004, rapublicata, cu modificérile $i completarile ulterioare;

e) exislenla umui document care dovedeste c¢d este In grja unul singur parinte (familie
monoparentald lexistenia unui document care dovedeste ci parintele/reprezentantul legal al copilulul are 3 sau
mal mulli copli (familie numeroasa);

f) ambii parinfiparintele uniclreprezentantul legal ai/al copllulul lucreazd sau cel pufin unul dintre el se
incadreaza in una dintre situaliile:

(1) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(i) cu certificat de handicap;

(1) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forlel de
Munca;

g) existenia unui cerlificat medical de Incadrare In grad de handicap a copllului siisau a certificatului de
orientare gcolara §i profesionala eliberat da CJRAE/CMBRAE;

h) existenfa unui frate/a unei suron Inmatriculatinmatriculats in unitatea de Tnvatamant respectiva, in anul
geolar pentru care se face inscrierea.

(4) Unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar si'sau antepregcolar cu program prelungit se adreseaza
cu prioritate parintilor care lucreaza gi, in acest sens, ambil parinii vor depune la dosarul de inscriere adeverinte
de angajat.

(5) Criteriile generale de departajare care se aplica in situalla prevazuta Ia alin. (1) pentru nivelul anteprescolar
§i pregcolar din cadrul servicillor de educatle timpurie complementare (gradinitd comunitara, ludoteca/grup de
joaca) sunt urmatoarele:

a) domiciliul coplluluiresedintaiocul de muncd al unuia dintre pariniifal reprezentantului legal este situat in
aproplerea unitatii de Invatamant unde parintelelreprezentantul legal depune cererea de inscriere;

b) parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copll minor aflat in Intretinere (pana la nivelul clasei a IV-a
a invalamantului primar) §i nu gi-a putut inscrie copilul in varstd de 3-6 ani la nicio unitate de Tnvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar din apropierea domiciliului - pentru serviciul tip gridinith comunitara;
c) existenia unei dovez privind solicitarea inscrierii copilului infr-0 unitate de invalamant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar si'sau anfepregcolar §l a respingerii inscrierii acestuia ca urmare a lipsel de locuri - atat
pentru serviciul tip grddinith comunitara, cét si pentru serviciul lip ludotecd/grup de joaca;

d) copilul are varsia de pand la 1 an sau vérsta cuprinsa intre 3 i 4 ani gi paninliireprezentantul legali nu awnu
a facut demersurl pentru inscrierea acestuia Intr-o unitate de Tnvaldmant preuniversitar cu grupe de nivel
pregcolar sifsau antepregcofar - penltru serviclul lip ludoteca/grup de joaca.

(6) in cazul in care numarul cererilor de inscriere este mal mare decat numéarul de locuri libere, repartizarea
copiiior in Invataméantul antepregcolar/pregcolar se face in ordinea descrescatoare a numarului de criterfl
generale de departajare cumulate de catre fiecare copll: se repartizeaza la nceput copiii care Indeplinesc cele
mai multe dintre criteriile mentionate [a alin. (2) sau (3) si, apol, In ordine, coplll care indeplinesc patru, trel
dintre criterii, douad sau doar unul dintre criterile mentionate la alin. {2Valin. (3).

(7) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care Indeplinesc acelagi numar de critesii generale de
Cepartajare se va lua in considerare ordinea crterfllor mentionate la afin. (2)/alin, (3).

(8) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatdmant si se aplica in situatia
prevazuta la alin. (1), dupa aplicarea criteriilor generale mentionate a alin. (2)/alin. (3). Penlru criteriile specifice
stabilite, unitatea de Invatamant Indica documentele doveditcare pe care parintelelreprezentantul legal trebule
83 le depuna In momentul completariilvalidari cererli-tip da Tnscriere.

(9) Criterille specifice de departajare slabilite de unitatea de InvAfAmant, inclusiv cele pentru servicile de
educatie timpurie compiementare infiintate ca strucluri ale acesteia, trebuie 54 {ind cont de faptul ca loi copiii
menfional k& art. 10 alin, (1) gl (2) au drapturi egale de scces la educalie, indiferent de conditia sociald i
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matenald, de sex, rasa, nafionaltate, confesiune, §i nu pot include existenta unor liste de preinscried,
organizate in afara calendarulul inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul §i litera prezentel
metodologii-cadru.

(10) In cazul in care ia o unitate de invaldmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sora geamana, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia, la aceeagl unitate de invalamant,
peste numirul de locuri alocat, conform prevederilor art. 23 alin, (6) din Legea invaldmantului preuniversitar nr.
1982023, cu modificarie § completarile ultenoare.

(11) in cazul in care unitatea de nvatamént preuniversitar are si un serviciu de educalie timpurie
complementar, panniiireprezentantul legal ai‘al copiluiui care nu a ocupat un loc la inscriere in unitatea de
invalamant sau care nu awnu a facut demersurl pentru inscrierea acestuia infr-o unitate de nvatamant
potpoate s& opteze pentru un loc in cadrul serviciului de educatie timpurle complementar, conform calendarulul
inscrierii copiilor In unitall de Invaiamdnt preuniversitar cu grupe de nivel pregeolar silsau anteprescolar si in
servicii de educatie impurie complementare, aprobat de Ministerul Educatel.

Art. 12. - (1) Criteriile specifice de departajare mentionate Ia arl. 11 alin. (8) sunt elaborate in urma consultari
cadrelor didactice $i a partenerilor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintiloriasociatia de pariny sl
sunt aprobste de consiliul de administratie al unitdtii de Tnvatdmant, dupd verificarea existentel unor
circumstante discriminatorii de catre consierul juridic al inspectoratului scolar i, respectiv, al primariei, in cazul
unittilor de Invatamant anteprescolar pentru care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare si care au
solicitat includerea ofertei de scolarizare in aplicatia informatica utilizata pentru Inscriere.

(2) Criterille specifice de departajare se fac publice la data mentionata Tn calendarul inscrierii copiilor Tn unitay
de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gisau antepregcolar §i In servicil de educatie timpurie
complementare, prin afisare ka sediul unititi de invaiamant. Dupa aceasta datd, modificarea ori addugarea
akor criterii specifice de departajare este interzisa.

CAPITOLUL 1N
Informarea publicului privind procedura de Inscriere a copiilor in unitaf de nvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si'sau antepregcolar gl in cadrul servicillor de educatie
limpurie complementare

Art. 13. - (1) Comisia de Tnscriere judeteand/a municipiului Bucuresti asigura:

a) Instituirea §l functionarea unel linii Telverde, care va funcliona pe toald pericada de inscriere, previzutd in
calendarul Tnscrieri copillor Tn unitdy de invaldmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sisau
anepregcoiar §i In servicii de educafie timpurie complementare, fa care padnti §i altte perscane
interesatefreprezentantul legal pot/poate obline, gratuit, informatii referitoare la Inscrierea coplilor anteprascolari
i pregcolari in unitdfile de invatamént;

b) afigarea tuturor Informatillor referitoare la inscrierea copillor antepregcolarl §i pregeolari in unitidti de
invatamant, inclusiv planul de scolarizare, Ia fiecare unitate de Tnvalamant cu grupe de nivel prescolar silsau
antepregcolar din judeymunicipiul Bucuresti, precum si pe site-ul inspectoratulul scolar,

(2) Inspectoratele gcolare posteaza pe site-ul Institufiel, pe prima pagina, la rubrica “Inscrierea in untali de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar sli'sau antepregcolar pentru anul.
..", urmatoarele data.

a) informatil cu privire la denumirea $i adresa unitatilor de invatdmant, numarul de grupe si numarul de locurl
alocate pentru fiecare unitate gi pentru flecare nivel Tn parte: antepregcolar si pregcolar, adresa site-ului
unitatilor de invatamant {pentru unitatile care au site);

b) informatii cu privire la unitatile de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar silsau anteprescolar

i Ti de Clens Bicajanu ta 25 032024, 621
m mmmn-%momamw



care au ca structurd servicil de educatie limpurie complementare tip gradinita comunitars $l ludotecd/grup de
joaca,

¢) informatii cu privire la linia Telverde, instituita la nivelul inspectoratului scolar: numansl de telefon Telverde,
data de la care acesta este funciional, programul de funcfionare, alte informatii utile;

d) prezenta metodologie-cadru $i calendarul inscrierii prevazut in anexa nr. 2 la Ordinul ministrului educatie nr,
4.018/2024;

e) madalitatea de stabilire 2 numarului de locun kibere;

f) criteriile de departajare generale § specifice care sunt utilizate in cazul in care numéarul de opliuni pentru
respectiva unitate de Tnvatamant este mai mare decéit numéarul de locuri libere;

g) lecurile ramase Sbere nainte de fiacare etapa de inscriere.

{3) Comisia de inscriere judeteand/a municipluluwl Bucuregli coordoneaza organizarea evenimentelor de tipul
“Ziua portilor deschise" pentru parinfiireprezentantii legali ai antepregcolarilor i pregcolarilor care urmeaza sa
fie inscrigi Tn anul urméator n unitdy de Invatamant §i in servicil de educaie timpurie complementare gl ia toate
masurile peniru comunicarea, prin mijloacele de comunicare in masa, a informatiilor legate de inscriere, inclusiv
posibiliiatea de informare la linia Tetverde i numarul acesteia,

(4) Toate unitayle de invatdmént In care urmeazad sd se desfigoare activitali cu copiii anteprescolar sl
pregcolari in urmdtorul an gcolar au obligalia de a oferi informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor
antepregcolar si pregcolar in unitali de invatamént s, eventual, in servicii de educatie timpurie complementare
i de a organiza actiuni de promovare a ofertei unitatii de invatamant pe site sau prin afigare la avizier.

(5) Fiecare unitate de Invatdmant Incarca pe site-ul propriu, daca exista, pe I&nga denumirea gi adresa unitagi
de invatdmant, numdrul de grupe alocate, pentru fiecare nivel In parte (antepregcolar giisau pregcolar),
modalitatea de stabilire 8 numarului de locurl Bbere, criteriie de departzjare generale si specifice care sunt
utilizate in cazul In care numarul de opfiuni pentru respectiva unitate de InvalAmant este mai mare decat
numérul de locuri libere, precum si alte informalii care sa permita parintilorireprezentantilor legall s& cunoasca
aclivitatea specificd unitafii, cum ar fi; posibilitatea organizéirii procesulul de invatamant in cadrul unei alte
unitafi de invalamant sau In cadrul unel unitafi de invaldmant sflate in consortiv cu unitatea de invaldmant cu
personalitate juridica, fotografil ale spafiulul Tn care se desfagoard activitatile cu copiii antepregcolari i‘sau
pregcolari etc. Pentru asigurarea protecliei datelor personale, Tn fotografiile care sunl postate pe site trebule
protejata identitaiea persoanelor respective.

(6) in situafia Tn care unitaflle de Tnvadmant nu au site propriu, informaliile mentionate la alin. (5) vor fi
Incarcate pe site-ul inspectoratulul gcolar.

CAPITOLUL IV
Procedura de reinscriere i inscriere a coplilor in unitafi de invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar sifsau anteprescolar

Art. 14. - (1) Prima operajune a procesulul de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea de
Tnvatamant n anul scolar curent i care, In baza unel cerer| de reinscriere completate de parinte/reprezentantul
legal, urmeazd s& beneficieze de continuitate §i sa frecventeze respectiva unitate de Tnvatamant si in anul
gcolar pentru care se realizeaza reinscrierea.

(2) Conditiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt urmatoarale:

a) copiil ale caror cereri de reinscriere urmeazé a fi introduse trebuie sa fie Tnregistrali si asociati la formatiunile
de studlu din anul gcolar anterior in platforma Sistemului informatic integrat al invat@mantulul din Romania
(SIIR);

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar si pentru nivelul antepregcolar aferent anulul gcolar pentru care
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se face reinscrierea trehule sa existe in platiorma SIIR gi s4 fie aprobat de inspectoratud scolar,

(3) Un copil nu poate fi reinscris la un lp de formaliune de studiu inferfor celul la care este asociat conform
véirstel pe care acesta o implineste la data inceperii anulul $colar decat Tn cazul unei recomandar primite din
pariea CJRAE/CMBRAE sau in cazurile prevazute la art. 3 alin. (7).

Art. 15, - (1) Dupa finalizarea operatiuni de reinscrere, unitdlile de invalamant afiseaza locurlle libere pentru
realizarea inscrienlor,

(2) Condiliile preliminare pentru realizasrea inscrerilor sunt urmatoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel nafienal;

b) planul de gcolarzare pentru nivelu! pregcoiar $i, respactiv, pentru nivelul antepregcolar aferent anului gcolar
pentru care se face reinscrierea trebuie sé& existe in platforma SINR si sa fie aprobat de inspectoralul scolar
judetean/al municipiulul Bucuresti;

¢) penlru admiterea cererilor Introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatdmant unde se doreste
realizarea inscrieni copliului,

Art, 16. - (1) Inscrierea copillor anteprescolari sl prescolar! in unitati de Invatamént gi in servicil de educalje
timpurie complementare se face prin depunerea unei ceren-tip de Inscriere, insolita de documente justificative.
(2) Cererea-tip de Inscriere se poate transmite prin e-mail, prin pogta, cu confirmare de primire, sau se poate
depune la sediul unitalii de Tnvaidmant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copllului, in
periocada prevazutd de calendarul inscrieril copiilor in unitali de Invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si'sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare. In cazul Inscrierll intr-o unitate
de invaiamant cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar, parintele/reprezentantul legal are posibiitatea
Inragistrarii a trei opfiuni in cererea-tip de Inscriere.

{3) In situatia transmiteril prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite unitayl de invatamant o declaratie pe
propria raspundere cu privire la veridicitatea informatillor completate n cerere.

(4) Validarea cererildip de inscriere este obligatorie §i se face la unitatea de Invatdméant la care
parintele/reprezentantul legal solicitd Tnscrierea i constd in compararea datelor introduse in aplicatia
Informaltica cu documentele transmise/depuse de citre acesta,

(5) In situatia depuneril cererii-tip de Tnscriere $i a documentelor justificative direct la unitatea de invatamant,
venificarea i validarea datelor Introduse se fac in prezenta parinteluifreprezentantului legal si a cel pulin unui
membru din comisia de Inscriere gi distribuire, conform programérni realizate de cétre unitatea de Tnvatdmant.
Penlru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mall sau pein posta, cu confirmare de primire, validarea cererii-
tip se va face la unitatea de invalamant la care parintele/reprezentantul legal a transmis cererea,

(6) Dosarul de inscriere a copliulul intr-0 unitate de invatamant, precum si In serviciul de educalie timpurie
complementar cuprinde urmatoarele documente;

a) copie de pe certificatul de nagtere al copliulul;

b) copie de pe aclole de identitate ale parintilor/reprezentantulul legal;

c) adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parintireprezentantul legal sau adeverin{a privind pericada
concediulul de cregtere si ingrijire a copllului, pentru tipul de program prefungit, respectiv pentru Inscrierea In
invataméntul anteprescolar;

d) alte documente ¢oveditoare care fac oblectul criterlilor generale sau specifice de Inscriere §i care sunt
analizate In timpul procesului de inscriere.

(7) La dosarul de inscriere se adaug, la inceputul anulul gcolar, urmatoarsie documente!

a) adevenntd de la medicul de familie in care se mentioneazd cd respectivul copil este sanatos clinic
adeverinia este necesard in prima zi de prezentare a copliulul In unitatea de invatdmant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit{a) conform prevederilor elaborate de Ministerul Sanatati,
cu privire la intrarea copilului Tn colectivitate, eliberat(#) de medicul de familie al copilului Tnainte de a incepe
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frecventarea unitati,

(8) In pericada prevazuts de calendarul inscrierii copilor in unitdl de inval@mant preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar gilsau antepregcolar $i in servicii de educatie timpurie complementare, conducerea unitaiii de
invataman! asigurd prezenla unui numdr suficient de perscane din comisia de inscriere §l distribuire si
siabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, atat in program de dimineat, cat si de dupa-amiaza, In
intervakul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respectiv §.00-16.00 (vineri), pentru a sprijini participarea panntitor Ia
procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

(9) Conducerea unitafii de invalamant §i inspectoratul gcolar se asigura cé programul de completareivalidare a
cererilor-lip de inscriere a copillor antepregcolan §i pregcolan In unitatée de invatamant este adaptat solicitarilor
parintilor/reprezentantilor legall, permite procesarea tuturor solicitdrilor §i asigurd fluenja proceduriior, evitand
aglomeraiia.

{10) In vederea asigurarii fluentel procedurilor si a evitarii aglomeratie, unitéjile de invatamant asigurd inclusiv
posibilitatea de programare telefonica a pannjilor/reprezentantiior legali peniru completarea sifsau validarea
cererilor-fip de inscriere. Numarul de telefon la care parintiilreprezentantil legall pot apela este afisat la avizierul
unitaii ce invalamant, pe site-ul acesteia, dach existd, sl pe site-ul inspectoratulul scofar. Un membru al
comisiei de refnscrierefinscriere si distribuire va realiza programarea telefonicd pentru completarea si'sau
validarea cererilor-tip de inscriere.

(11) Unitatile de invataman! informeaza panintiireprezentantil legali ca ordinea in care se programeaza pentru
validarea cererilor-tip de Tnscriere sau in care se prezinta pentru validarea acestora nu presupune crearea unel
Iiste de preinscriere gl/sau acordarea unei prioritii la Inscriere. Informatia este afigata |a avizlerul si pe site-ul
unitatii de invaldmant, dacd acesta exield, si este comunicatd direct parintilor la momentul programaril
telefonice sau al prezentaril pentru completarealvalidarea cererii-tip de inscriere,

Art, 17. - (1) In situalla in care cererea-tip de inscriere se completeaza la sediul unitafii de Tnvatamant ta care
se doresle inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in prezenta
pannteluifreprezentantulul legal. de catre un membru al comisiel de inscriere gl distribuire din unitatea de
invalamant, desemnat de director. in acest caz, imediat dupa completarea cererii-tip de inscriere, se realizeazi
validarea acestela. Comisia de Tnscriere i distribuire din flecare unitate de TnvaiEmant asigura imprimarea unul
numar de cereri-tip de inscriere, care 84 fic completate de ména de catre parint.

(2) Panntele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completarii cererii-tip de inscriere ka unitatea de
Tnvatamant sau, dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu sl certificatul de nastere al
copilulul, in original, precum si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul de catre membrul
desemnat din cadrul comisiel de inscriere i distribuire de 1a nivelul unitAli de Tnvadmant.

(3) Parinlli divortali depun la Tnscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasca si la care
dintre ei & fost stabilita locuinta minorului, Aceasta dovada este solicitata sl in cazul inscrierii copilulul Tn cadrul
serviciului de educatie timpurie complementar. Daca existd custodie comuna, celdlalt parinte trebuie sa
completeze o declaralie cu privire ta acordul privind Tnscrierea la unitatea respectiva.

Art. 18. - (1) Inspectoratele gcolare sl unitdfile de Invaiamant informeaza périntii prin afisare la avizier si
postare pe site-urile institutilor, dupa caz, cu prvire |a faptul ca Sistemul informatic integrat al Invatamantului
din Romania (SHIR - hitps//www.sllir.edu.rofsiiir/) nu permite Inscrierea la mal multe unitall de invatamant,

{2) In cazul In care SIIR semnaleaza ca pentru copilul respectiv a mal fost depusa o cerere de Inscrlere Ia alts
unitate de invatamant, Inscrisd in baza de date, intrucat a fost validata, dosarul de inscriere nu este acceptat i
ramane valablia opfiunea deja asumats pentru acea unitate de inva{amant.

(3) Peniru validarea cereril-tip de Inscriere, in siluatia in care périntele/reprezentantul legal depune direct
documentele la unitatea de invajamant, un membru al comisiel de inscriere din unitatea de Tnvatamant
liparegte figa completaid, in prezenta périntelul.
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(4) Validarea cereril-tip tiparite poale fi realizata doar prin semnétura la sediul unitati de inva{amant.

(5) In situatia in care comisia de inscriere §i distribuire din unitatea de Invatdmant identifica erori sau neclaritaj
in completarea cereni-tip sau in documentele depuselfransmise, paringi vor fi contactali de cétre comisie, in
vederea remedieri acestora, lar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele prevazute de
calendarul inscrierii copiilor in unitati de Invajamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregcolar si In servich de educale Umpurie complementare,

Art. 19. - (1) Dupé incheierea perioadei de completare ¢ validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor antepregcolan gi pregcolar in unitdyf de invatamént se face In trei etape succesive, dupé cum urmeaza:
a) prima elapd, n care se colecleazad §i se proceseaza cererile-tip de Inscriere §i documentele
depusefiransmise de parinfireprezentantii legall, folosind SIIIR gl avind la bazd decizile consilllor de
administrafie ale unitdtilor de TnvatAmant, luate in urma aplicarii criterilor de departajare; in aceastd elapa se
deruleaza trel faze, dupa cum urmeaza:

- faza | - se evalueaza cererile-tip de Inscriere de la unitafile de invatamant exprimate ca prima optiune i se
genereaza fisla cererilor respinse;

-faza a |l-a - se evalueaza cererlle-p de Inscriere respinse in faza |, de 12 unitafile de Tnvatamant exprimate ca
a doua opliune, §i se genereazd lista cererllor respinse; cererile-tip de inscriere respinse in faza | si dosarele
corespunzatoare se fransmit in copie, prin orice mijioc care permite confirmarea primiri, de la unitatea de
invatamant exprimata ca prima optiune a unitatea de invai@mant exprimata ca a doua opliune;

- faza a lll-a - se evalueaza cererlle-lip de inscriere respinse in faza a |l-a, de la unititie de InvatAmant
exprimate ca a freia optiune, §l se genereaza ksta cererilor respinse care pot intra, la solicitarea périntilor, pe
baza unei noi cereri, in evaluare in 2 doua etapa a Inscrlerilor, pe locurile ramase libere; cererile-tip de inscriere
respinse in faza & l-a | dosarele corespunzitoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite
confirmarea primiri, de la unitatea de Invalamant exprimata a doua opfiune la unitatea de invalamant
exprimala ca a lreia opliune.

Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invaiamant la care au fost depuse, in 5 zile lucritoare de
ia data afigarii rezultatelor finale ale etapei;

b) a doua etapa, In care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere rdmase, a coplilor respingi in etapa
anterioard; in aceasla etapd se colecteaza §i se proceseaz nolle cereri-tip de inscriere, cu alte trel opliuni, si
documentele depuselftransmise de pdrinilireprezentanti legali, folosind SIIIR §i avand la baza aplicarea
crterilor de departajare; in mod similar cu activitafle derulate in etapa |, n aceastd etapad se deruleaza trei
faze, respectv:

- laza | - se evalueaza cererile-tip de Inscriere de la unitalile de invatdmant exprimate ca prima opliune si se
genereaza lista cererilor respinse;

~faza a li-a - se evalueaza cerarile-tip de Inscriere respinse in faza |, de la unitatile de Invaldmant exprimate ca
@ doua opflune, §i se genereaza lista cererilor respinse; cererlle-tip de inscriere respinse In faza | §i dosarele
corespunzatoare se transmit In cople, prin orice mijloc care permite confirmarea primirll, de la unitatea de
invatamant exprimata ca prima optiune la unitatea de invatiméant exprimata ca a doua optiune;

- faza a lll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza a Il-a, de |2 unitfile de invatdmant
exprimate ca a ireia opliune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra In evaluare, pe locurlle
ramase Fbere, in etapa de ajustdr, la solicitarea parinfilor/reprezentantilor legali; cerere<tip de inscriere
respinse In faza a ll-a si dosarele corespunzitoare se transmit In copie, prin crice mijloc care permite
confirmarea primirii, de la unitatea de invalamant exprimata ca & doua opjiune la unltatea de invaidmant
exprimata ca a trela opliuns.

Parintii pot ridica dosarele respinse, de 1a unitatea de invaldmant la care au fost depuse, in 5 zile lucratoare de
la data afigaril rezultatelor finale ale stapei;
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c) etapa de ajustari, derulata la niveiul inspectoratului gcolar, In care se colecteaza si se proceseaza nol cereri-
tip de inscriere 5i documentele depuse/lransmise de parintireprezentantil legal al coplilor care nu au participat
la primele doud etape sau nu au fost Tnscrigi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile ramase
libere, precum gi Tn funclie de suplimentarile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare. In aceasta
elapa se solufioneaza cu prioritate cazurile copdlor de 4 si 5 ani implinili la inceputul anulul gcolar ramasgi
neinscrigi §i cazurile copiilor care au solicitat nscrierea In clasa pregéatitoare din invaladmantul primar si nu au
fost admigi ca urmare a avizulul negativ al CJIRAE/CMBRAE, precum si cazurile copillor de 2 ani care solicila
inscrierea in Tnvatamantul pregcolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea Tnvatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modficarile si completarile ulterioare. Cazurile coplilor care au ramas
nerepartizali dupa derularea celor doud etape anterioars se solulioneaza, tot Tn aceasts etapa, de catre comisia
de Tnscriere §i distribulle de la nivelul unitéti de Tnvatamént.

{2) In cazul in care numérul solicitarilor este mai mic sau egal cu numérul locurilor fibere, comisia de Inscriere si
distribugie valldeaza inscrierea copillor respectivi in unitatea de invatamant fird nicio restrictie.

(3) In cazul In care numarul solicitarilor este mai mare decat numérul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(antepregcolar §i prescolar), comisia de inscriere §i distributie din unitatea de invalamant aplicd criterille de
departajare generale i apol, daca este necesar, pe cele specifice.

(4) Locurlle ramase libere dupa primele doud etape mentionate la alin. (1), de |a toate unititile de invatamant
din judeymuniciplul Bucurestl, sunt afisate la fiecare unitate de Invatamant gl pe site-ul inspectoratului scolar,
pentru Informarea parintilorireprezentantilor legali.

(5) Aplicarea criteriilor gi stabdirea listei copiilor declarati admigl Tn unitatea de invalamant respectiva, 1a finalul
etapaior derulats fa nivelul unitatior de Tnvatamant, $i a listei cererilor respinse din lipsd de locurl se fac in
plenul comisiel de inscriere din unitatea de invataméant gi se consemneaza intr-un proces-verbal, care raméne
la dosarul comisiel de inscriere $i distributie.

(6) Lista copillor admigi se afigeaza la fiecare unitate de inva|Amanl. conform calendarului Inscrierii copiifor in
unit3fi de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gifsau antepregcolar §i in servicii de educatie
timpurie complementare, si contine numele §i prenumele acestora,

Art. 20. - (1) Rezullatele analizei i decizia comisiel de Tnscriere si distributie din unitatea de invalamant, dupa
fiecare dintre cele doua etape derulate |a nivelul unitilii de invaldmant, sunt transmise comisiel de nscriere
judetene/a municipiulul Bucuresti §i Comisiei de inscriere nationale pand la data prevazuta de calendar,

(2) Comisia de inscriere judefeand/a municipiulul Bucuresti afiseaza situatia completrii locurllor la flecare
unitate de invatamant, numarul de locuri disponibile si numéarul coplifor neinscrisi dupa fiecare dintre cele doua
etape derulate la nivelul unitatilor de invadmant

(3) Informatille mentionate la alin. (2) se sfigeazd pe site-ul Inspectoratutul gcolar, precum si la fiecare unitate
de Invatamant,

Art. 21. - (1) In situalii exceptionale, formatiunile de copll anteprescolari si prescolari pot functona peste
efectivul maxim prevazut la art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea nr. 198/2023, cu modificarde si completarile
ulterioare, in baza demersurilor pe care unittile de Invatamant i, respectiv, inspectoratele scolare urmeaza sa
le inifleze, In acord cu metodologia specific aprobata de Ministerul Educatiel.

(2) Consilile de administratie ale Inspectoratelor gcolare pot ajusta planul de scolanzare pentru a asigura
accesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa milocie a invatdmantulul pregcolar, al tuturor copiior
care implinesc 4 ani gi, respectlv, & ani In anul 3colar pentru care se organizeaza procesul de Tnscriere.

(3) Inspectoratele scolare informeaza direclile de specialifate din Ministerul Educallel despre situatide
prevazute la alin. (1) si (2) si despre deciZiile luate pentru solutionarea lor.

Art. 22. - (1) Comisia de inscriere judeteand/a municipiului Bucuresll proceseazd §i analizeaza in etapa de
ajustari cererile ramase nesolufionate sau nolle cererl, In baza unei proceduri specifice elaborate de
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inspectoratul gcolar 3l aprobate de consillul de administratie al acestuia.

(2) Procedura specificd mentionald la afin, (1) vizeaza dinamica populatiei scolare - eliberarea unor locurl prin
neprezentare, retragere, transfer $i interesul educational al copilulul, in contextul reallzari, trimestrial, a analizel
prezentel copiilor i a cererilor de retragere, cu scopul identificarii locurilor care se elibereaza pentru copiii cu
cereri nesolutionate.

(3) Procedura specifica mentionata la alin. (1) reglementeaza situatiile obiective In care un copll se considera
retras, conform prevederilor din contractul educational inchelal cu beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant
legal.

(4) Procedura specifica menfionata Ia alin. (1) este comunicata prin afigare la unitatile de Invatdmant gi pe site-
ul inspectoratului gcolar, conform calendarului Tnscrierii copiilor In unitdyl de invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel pregcolar gifsau antepregcolar.

(5) Comista de Inscriere judefeand/a municipiului Bucuresti are obligalia de a Informa Ministerul Educatiel cu
privire |a procedura speaifica mentionata la alin. (1).

Art. 23, - La incheierea operafiunilor mentionate |2 art. 19 alin. (1), conform calendarului Tnscrierii copiilor In
unitafi de inval@mant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, se afiseaza lista
cuprinzdnd numele si prenumele copilor anteprescolarl gifseu pregcolar Inscrigi la fiecare unitate de
invalamant,

CAPITOLUL YV
Frocedura de inscriere in unitati de invaldmant preuniversitar cu predare in limbile minoritatilar
nationale, cu grupe de nivel prescolar silsau anteprescolar, §i in servicil de educatie timpurie
complementare

Art. 24. - Inscrierea copiilor anteprescolarl §i prescolari in unitdli de Invalamant sl In servicii de educatie
timpurie complementare, ca siructuri ale acestora, se face in conformitate cu prevederile prezentel metodologil-
cadru gi cu calendarul aprobat.

Art. 25, - (1) La slabilirea planurilor de gcolarizare, inspectoratele scolare lau toate masurile pentru a asigura
dreptul la educatie in kmba maternd al tuturor copiilor, alocand unitétilor de invatamantsectilor cu predare In
limba respecliva un numar de grupe suficient pentru a permite cuprinderea tuturor coplifor anteprescotari si
pregcolar care doresc sa studeze in limba materna respectiva,

(2) Prevederile alin. (1) se aplicd pentru asigurarea dreptului copiitor apariindnd minoritatilor nationale de a
studia In limba matema, respectiv a dreptului de a studia limba matema, conform legii,

(3) Prevederile alin. (1) se aplica, Tn egald masurd, pentru asigurarea dreptului coplilor de a studia in limba
romand in zonele in care majoritatea unitatilor de Invatdmant sunt cu predare in alta limba,

CAPITOLUL VI
Asigurarea dreptului la educalie al tuturor copiilor care indeplinesc condillile prevazute de
legisiatia Tn vigoare

Art. 26. - (1) Ulterior incheierii celei de-a doua etape de inscrier, unitilile de invatamant analizeaza rezultatele
cuprinderii copillor antepregcolarl §i pregcolasi in unitdll de Tnvatdmant. le compara cu rezultatele
recensamantului §i informeaza comisia de inscriere judeteand/a municipiului Bucuregti cu privire la situatia
copiilor recenzafi care nu sunt Inca inscrigi la o unitate de Invatdmant,

(2) In cazul in care, dupa efectuarea analizei meniionate la alin. (1), se constats ca existé copii anteprescolar si
pregcolari recenzafi nefnscrigl In nicio unitate de invatamant, inspectoratele gcolare i unititile de invatamant,
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impreund cu autoritstile administragiel publice locale si cu sprijinul organizatiilor nonguvernamentale, fac
demersurile legale pentru asigurarea dreptului 18 educatie al copilor de 4 ani si 5 anl care trebule sa fis
gcolarizal in grupa mijlocie, respectiv in grupa mare a invatdmantului prescolar,

(3) Inspectoratele gcolare transmit, anual, autoritdtilor administraiei publice locale un raport cu privire la
numarul cererifor de Tnscriere @ coplilor anteprescolari gi pregcolan in unitdy de invatdmant g Tn servicli de
educalie timpurie complementare respinse si motivele respingerijor,

Art. 27, - (1) Copiii pregcolan cu varsie de 4 ani §i 5 ani care frebuie s fie scolarizati in anul soolar pentru care
se organizeaza inscrieres, dar care nu au fost Inscrigl sau nu au participat la cele doud etape de inscriere sunt
distribuili de comisla de inscriere judeteani/a municipiulul Bucuresti, cu respectarea interesulul superior al
copilului, a prevederilor prezentel metodologii-cadru $i finand cont de solicitérile parintilorreprezentantiior legak,
(2) Distribuirea copidior mentionati la afin. (1) se face la o unitate de invajamant din judetul/sectorul municipiulul
Bucuresti, pe locurile disponibile $i In funclie de sclicitarea mentionatd Tn scris de parinte/reprezentantul legal.
(3) In cazul in care pentru o unitate de inviEtaméant exista mai multe cereri decat locuri libere, departajarea se
face in functie de criteriile mentionate la art. 11 - comisia de Inscriere §i distribuire din unitatea de Tnvitamant
aphicd criterlile de departajare generale i apol, dacé este necesar, pe cele specifice.

Art. 28. - (1) In focalitdple in care majoritatea unitatior de Invatamant sunt cu predare Tn imba romana si exista
unitay de invalamantisectii cu predare in limba unel minoritati nafionale, comisille de inscriere judetene §i a
municipiulul Bucurestl lau toale masurile pentru a asigura accesul oricarul copil din localtate la studiul in limba
matema.

(2) Daca In localititde mentionate la alin. (1) existd un numdr mic de unitai de invatAmant cu predare in limba
unei minoritay, parintii/reprezentanti legal ai copiilor care au ca limba matema limba minoritatii respective pot
solicita Tnscrierea la oricare dintre unitatile de InvatAmant cu predare in limba respectiva.

(3) Pentru unitétie de invatimant cu predare in limba unel minorital nationale din localitatile mentionate 1a alin.
(2), Tnscrierea copiilor apariinand minoritatil nafionale respective se face In etapele de Inscriere mentionate ia
art. 19 alin. (1).

(4) Prevederile alin. (1), (2) ¢! (3) se aplicad in mod similar pentru unititile de Inva{amant cu predare in limba
roménd din localitdyile in care majoritatea unitatilor de Tnvalamant sunt cu predare Intr-o limba a minoritatilor
najionale.

CAPITOLUL VI
Inscrierea copiilor antaprescolari si prescolarl in invatamantul special

Art. 29. - (1) Copiii cu cerinle educationale speciale pot fi inscrisi Tn unitdtile de Invatamant preuniversitar de
masa, In conformitate cu prevederile prezentei metodalogii-cadru.

(2) In stuatile in care orientarea gcolara impune inscrierea in invalamantul special, parintilreprezentantii legali
se adreseaza unitall de Invajamant special sau CIJRAE/CMBRAE, de la care primesc informatile necesare
pentru inscrierea in invatdmantul special,

Art. 30, - (1) Inscrierea copiiler anteprescolar si prescolari cu cerinle educationale speciale in Invalamantul
special se face direct la unitatea de Invatamant special, cu documentele prevazute de prezenta metodologie-
cadry, la care se adauga documentul care atesta orientarea cétre Invalamantul special,

(2) Comisille de inscriere si distribufie din unititle de invalamant speclal completeaza datele din cererile-tip de
inscriere direct in aplicafia informatica.

(3) Validarea cererilor-tip de inscriere se realizeazd similar validarii cererilor din invaldmantul de masa,
respectiv In conformitate cu prevederile art. 18 alin. (3) si (4).

(4) Tofi copiii care au orientarea gcolard pentru invalamantul speclal vor | Inscrigi conform solicitarii
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parintelui'reprezentantulul legal,

CAPITOLUL VIII
Inscriersa coplilor anteprescolari si prescolari in invdiamantul particular

Art. 31. - (1) Inspectorateie scolare solicitd unitailor de Tnvatamant particular autorizate sau acreditale proiectul
propus peniru planul de gcolarizare pentru nivelul anleprescolar §i prescolar, peniru fundamentarea hotararni de
Guvern care aproba cifra de scolarizare.

(2) Unitdtile de invaldmant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare a
procesulul de Tnscriere: prin utdizarea aplicatel Informatice nationale sau prin alte modalitati stabilite prin
proceduri propril,

{3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de Inscriere prevazuta la alin. {2) se comunica in
seris inspectoratulul gcolar $i se afigeaza la fiecare unitate de invaiamant, inclusiv pe site-ul acesteia.

Art. 32, - (1) Inscrierea copiilor Tn unitatle de Tnvalamant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
scolarizare Tn aplicalia informatica ulilizata pentru inscrierea copiilor anteprescolari §i prescolan in unitali de
invatdmant se face prin completarea s validerea cererii-tip de Inscriere gl respectarea procedurilor prevazute In
prezenia metedologie-cadru,

{2) Inscrierea copillor antepregcolari gi pregcolari in unitatile de Tnvalamant particular prevazute la alin. (1) se
face in prima etapa oe inscriere.

Art. 33.- (1) In cazul in care parintelelreprezentantul legal doreste inscrierea la o unitate de Invatamant
particular care nu a optat pentru organizarea inscrierii prin utilizarea aplicaliel informatice nationale, inscrierea
se face de citre parinte/reprezentantul legal in conformitate cu procedurile stabifite de unitatea de invatamant,
(2) La incheierea tuturar etapelor de inscriere, unitifile de invatamant mentionate la alin. (1) au obligatia de a
introduce datele twiuror copillor Inscrigi Tn modulul denumit “managementul elevului® din Sistemul informatic
integrat al invatimantului din Romania (SIIIR),

CAPITOLUL IX
Inscrierea copiilor anteprescotari in unitalile de invalaméant preuniversitar cu grupe de nivel
anteprescolar pentru care auloritatea publica locald are statut de persoana juridica fondatoare

Art. 34. - (1) Inspectoratele scolare solicitd unitafilor de Tnvaldmant pentru care autoritatea publica locald are
statutul de perscand juridicd fondaloare prolectul propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul
antepregcolar pentru fundamentarea hotarérii de Guvern care aproba cifra de gcolarizare,

(2) Unitatile de invatamdant pentru care autoritalea publica locald are statut de persoana Juridica fondatoare pot
decide modalitatea de organizare a procesulul de inscriere. prin ulilizarea aplicafiel informatice nationale sau
prin alte modalitafi stabilite prin proceduri propril.

(3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesulul de Inscriere prevazutd la aln. (2) se comunica Tn
scris inspecioratulul gcolar §i se afigeaza |a fiecare unitate de Invatamant, Inclusiv pe site-ul acesteia.

Art. 35. - (1) Inscrierea copilor anteprescolan in unilajile de Invalamant pentru care autoritatea publica locala
are rolul de persoand juridica fondaloare care au hotérét organizarea procesului prin utilizarea aplicatiei
informatice nationale se face de citre parinfireprezentantii legali prin completarea si validarea cererii-tip de
Inscriere §l cu respeciarea procedurilor prevazute in prezenta metodologie-cadru.

(2) Inscrierea copiilor anteprescolari Tn unitétile de Invatamant pentru care autoritatea publica locali are statut
de persoana Juridicd fondatoare prevazute la akn. (1) se face In prima etapa de inscriere.

Art. 36.- (1) In cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului anteprescolar fa o
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unitate de invaldmant pentru care autoritatea publica locala are statut de perscana juridica fondatoare care a
hotdraét organizarea inscrierl prin procedurd proprie, prevederile acesteia vor fi respectate de citre
parinte/reprezentantul legal,

(2) La incheierea tuluror etapelor de inscriere, unititile de InvaiAmant mentionate Ia alin, (1) au oblgatia de a
introduce dalele tuturor copiilor Tnscrigi in modulul denumit "managementul elevului® din Sistemul informatic
integrat al Invaldmantului din Romania (S1IR).

Art. 37. - Inspectoratele gcolare verfica introducerea in modulul denumit "managementul elevului® din Sistemul
informatic Integrat al invaldmantului din Roménia (SINR) de catre unitafile de Invalamant cu grupe de nivel
anteprescolar, pentru care autoritatea publica locald are statul de persoand juridicad fondatoare. a tuturor
coplifor inscrigi, in vederea alocérnil costulul standard per anteprescolar.

CAPITOLUL X
Inscrierea copillor antepregcolari i prescolarl in serviciile complementare

Art. 38. - (1) Ingpectaratele scolare solicita unitatilor de invalamant date referitoare la prolectul propus pentru
planul de scolarizare pentru copiil anteprescolari i prescolan din serviciile de educatie timpunie complementare
infiintate, incepand cu anul gcolar 2023-2024, ca structuri ale acestora.

{2) Unitatile de Tnvatamant preuniversitar care au ca structurd un serviciu de educatie timpurie complementar in
anul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere deruleazd procesul de Tnscriere @ copiilor
anteprescolan gl pregcolari prin utilizarea aplicatiei informatice nationale.

Art. 39. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari i prescolari in unititile de inva{mant care au ca structurd un
serviciu de educape timpurie complementar se face prin completarea si validarea cereril-ip de inscriere §i
respectarea procedurilor prevazute in prezenta metodologie-cadru,

(2) Inscrierea copillor anteprescolari i pregcolarl in unitéfle de invalamant care au ca structurd un serviciy de
educafie timpurie complementar se face dupa finalizarea etapel de ajustari din cadrul procesulul de Inscriere
pentru nivelul antepregcolar 5i pregcolar, conform calendarului Tnscrieri copliior in unitati de Tnvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si'sau anteprescolar si In servicii de educafie timpurie
complementare si criteriilor de departajare menjlonate |a art. 11,

Art. 40. - La Incheierea inscrierilor in serviciile de educalle timpurie complementare, unitaie de invatamant
mentionate la art. 38 alin. (1) au obligafia de a introduce toli copiii Tnscrigi in modulul denumit "managementul
elevulul” din Sistemul Informatic integrat al invatdmdntulul din Romania (SIIR).

Art. 41. - Inspectoratele gcolare verifica introducerea in modulul denumit “managementud elevului® din Sistemul
informatic integrat al inva{amantului din Roméania (SIIR) a tuturor copiilor antepregcolar §i prescolari inscrigi de
unitatile de invalaméant care au ca structura un serviciu de educatie timpurie complementar,

CAPITOLUL XI
Inscrierea in unitatile de Invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si'sau
anteprescolar care au in oferta grupe organizate conform reglementarilor specifice alternativelor
educalionale

Art. 42. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari §i prescolari in unitatile de Tnvatamant care au in ofertd grupe
organizate conform reglementariior spacifice allernativelor educaticnaie, denumite in continuare unitdti de
Invatamant alternativ, se face de catre parintefreprezentantul legal in conformitate cu propriile optiuni, cu
numarul de locuri acordal grupelor organizate conform principilor specifice akemativel educaionale si cu
respeclarea provedarilor legale in vigoare,
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(2) Unitalile de invatamant sltemativ de stat sunt incluse in aplicafia informatica naflonala pentru inscrierea
copiilor anteprescolarn ¢ pregcolari in unitatile de Invatdmant,

(3) Unitalile de invatamant alternativ particular autorizate sau acreditate, care decid organizarea procesului de
inscriere a coplilor anteprescolari §i pregcolari In unitdf de invalamant prin utilizarea aplicaiei informatice
nafionale, transmit Inspectoratelor gcolare toate informafiile necesare pentru a participa la procedurile
prevazute de prezenta metodologie-cadny,

(4) Unitatile de inva{dmant alternaliv de stat, precum si cele particulare autorizate sau acreditate care decid
organizarea procesului de inscriere prin utilizarea aplicatiei informatice nationale i stabilesc criterille specifice
de departajare, in conformitate cu pravederile prezentei metodologii-cadruy.

Art. 43. - (1) Inscrierea coplilor antepregcolari si pregcolari Tn unitati de Invaamant altematlv de stat se face in
pnma etapé de inscriere.

{2) In cazul Tn care copilul nu este Inscris, in lipsa locurilor libere, [a unitatea de invatamant alternativ solicitats,
acesta poate opta pentru o alla unitate de Invajamant, In a dous etapa de inscriere, in baza unel noi cereri-tip
de inscriere,

Art. 44. - Inscrierea la unitdlile de invatimant altemativ particulare se face In conformitate cu prevederile
prezentei metodologii-cadru, referitoare la inscrierea in nvatAmantul particular,

Art. 45. - La incheierea inscrienior, unitatile de invalamant alternativ de stat au obligatia de a introduce tof
copiil Tnscrigi Tn modulul denumit "managementul elevulul® din Sisternul Informatic integrat al Tnvaiamantului din
Roménia (SIIIR),

CAPITOLUL X1
Coordonarea procesului de inscriere a copillor anteprescolar si prescolari in unitali de
invatamant preuniversilar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
aducatie impune complementare

Art. 46. - (1) Coordonarea, la nivel national, a procesului de inscriere a coplilor antepregcolar si prescolarl in
unitatli de invtadmant §i In servicii de educatie impurie complementare este asiguratd de Comisia de inscriere
nafionala.

{2) Comisia de inscriere nationala se compune din:

a) pregedinte - secretar de stat;

b) vicepregedinii - personal cu functii de conducere din Ministerul Educaties;

c) 1-3 secretari - inspectorl de spacialitate din Ministerul Educatier;

d) 4-5 membri - directori si inspector de specialitate din Ministerul Educatiei,

(3) Componenta nominald a Comisiei de Tnscriere nafionale se stabileste, anual, prin ordin al ministrului
educatjei.

Art, 47, - Atributiile Comisiel de inscriere nafionale sunt urmaicarele:

a) coordoneaza procesul de Inscriere a coplilor antepregcolari si pregcolar In unitay de Tnvalamant si in servicli
de educatie timpurie complementare, urmérind respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru,

b) stabileste modeful cererii-tip de Inscriere, il transmite comisiilor de Inscriere judelenala municipiului Bucuresli
§i asigura apkcatia Informatica pentru inscrierea copiilor anteprescolart §i prescolari in unitati de Tnvalamant;

c) instruieste presediniii comisiilor de Inscriere judelene/a municipiulul Bucurest;

d) elaboreazd g transmite inspectoratelor gcolare instructiuni referitoare la inscrierea copillor anteprescolari si
pregcolarn in unitdyi de invaiamant gi In servicll de educatie timpurie complementare;

e) asigura transmiterea Informatiior referitoare la inscrierea coplifor anteprescolari si pregcolari Tn unitati de
invatamant si in servicil de educajie timpurie complementare, pentru anul gcolar pentru care se organizeaza
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procesul de Inscriere, catre mijloacele de comunicare in masa, pentru a asigura transparenta si mformarea
parintilorireprezentantilor legall si a publicului interesat;

f) controleaza si indruma acfiunile legate de inscrierea copiilor amepregcolart si prescolari in unitatl de
invatamant §i in servicll de educatie timpurie complementare in judelele {aril, urmérind respectarea prevederiior
prezentei metodologh-cadru;

g) poate numi delegali ai Comisiel de inscriere nafionale, care s& monitorizeze §l s& indrume activitatea
comisiilor de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti g a comisiilor de inscriere si distribuire din unitalile de
Invaiamant,

h) analizeaza destagurarea procesului de inscriere a copliilor antepregcolari §i pregeolar in unitali de
invatamant | nivel national, pe baza rapoartelor elaborate de comisille de inscriere judeteneia municiplulul
Bucuregt, §i prezinta concluzile acestei analize conduceril Ministerului Educatief;

1) propune ministrului educatiel, spre aprobare, calendarul inscrieril copillor antepregcolari i pregcolan In unitat)
de Tnvalmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar ilsau anteprescolar, precum si eventuale modificari
ale metodologieicadiu de inscriere a copiilor antepregcolari §i prescolar in unitafi de invajamant preuniversitar
cu grupe de nivel pregcolar ifsau antepregcolar $i in servicii de educafie timpurie complementars;

j) analizeazd rata de cuprindere, respectiv frecvenia §l distribulla cererilor de respingere si le transmite, spre
informare, catre Ministerul Dezvoltari, Lucrarilor Publice si Administratiel (MDLPA).

Art. 48. - Comisia de Inscriere nafionald verifica, direct sau prin delegatii sdi, respectarea prezentei
metodelogi-cadru gi ia masurile care se impun pentru respectarea acesteia.

Art. 49, - Comisia de inscriere nationald poate sclicita ministrului educatiei, Tn situati justificate, modificarn ale
calendarului Inscrierii copillor in unitali de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
anteprescolar.

Art. 50. - (1) Coordonarea la nivel judetean/al municiplulul Bucuregti a procesului de Inscriere a copiilor
antepregcolari $i pregcolan in unitdli de invaldmant §i in servicil de educafie impurie complementare este
asigurata de comisia de inscriere judeieanala municipiulul Bucuresti.

(2) Comisile de Inscriere judetene/Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti organizeaz3 comisi de
Inscriere in unitilile de invaldmant.

Art. 51. - (1) Comisia de Inscriere judeleandia municipiului Bucuresti este numitd, anual, prin decizie a
inspectorulul scolar general gi este compusad din;

8) pregedinte - Inspectorul scolar genaral sau un inspector gcolar general adjunct;

b) secretari - 1-3 inspeciori scolari;

c) membri - 1-5 inspector geolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretari,

(2) In situatii bine justificate, numérul de secretari §| de membri & comisiel de Inscriere judetene si ai Comisiel
de Inscriere a Municiplulul Bucuresti poate fi suplimentat, prin decizie a inspectorului gcolar general. Decizia se
comunica Comisiel de inscriere najlonale.

(3) Inspectoril gcolari pentru Tnvataméntul pregcolar/educatie timpurie, informaticianul inspectoratului si, dupa
caz, inspectorul de limba si literatura maternalinspectorul pentru minornitdyi fac parte din comisia mentionata la
alin. (1).

(4) Comisiille de Inscriere judetene $i Comisia de Inscriere a Municipiulul Bucuresti au urmatoarele atribute:

a) organizeazd, monitorizeazd si raspund de modul de desfasurare a acfiunior de inscriere a copiilor
antepregcolari gi pregeolari in unitay de invatamant si in servicii de educalie timpurie complementare, in judetul
respectivimunicipiul Bucuresti, in conformitate cu prevederile legale si ale prezentei metodologli-cadru;

b) raspund de transmiterea prezentel metodologi-cadru i 8 tuturar reglementérlor privitoare la inscrierea
copiilor antepregcolari $i pregcolar n unititile de InvaAmant si in servicile de sducalie timpurie
complemeantare;
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c) raspund de asigurarea cadrulul pentru Informarea cadrelor didactice, a parinilorireprezentantilor legali ¢! a
publicului farg cu privire ka acliunile de inscriere a copillor anteprescolari si prescolan n umitatlle de invatamant
$ n serviciile de educatie impurie complementare;

d) elaboreaza, impreund cu directorii unititilor de invaldmant, un plan de mésuri pentru pregétirea i
organizarea inscrieril coplilor anteprescolari si prescolar In unitall de invatamant si Tn servicii de educalie
timpurie complementare;

e) coninbuie |a stabllirea planului de scolarizare, in functie de numarul de copii care au Tmplinit vérsta pentru a
fi inscrigt in unitati de Tnvaiamant §i In servicii de educatie timpurie complementare, de capacitatea de
cuprindere a unitatior de invalamant, conform prevederlior regulamentului-cadru de organizare sl funclionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar ¢i ale metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru
Invataméntul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari/pregcolan si elevi gcolarizafj In
unitatile de Tnvatamant particutar, precum gi emiterea avizului conform in vederea organizarii refelel unitatilor de
Tnvatamant preuniversitar pentru anul scolar pentru care se realizeaza inscrierea, precum si in funclie de
numarul ceresilortip de inscriere depuse conform prevederilor prezentei metodologii-cadry, §i anunta unitatior
de invaiidmant numarul de locuri acordate pentru copili anteprescolari gi prescotarl;

f) infroduc in aplicatia informatica numarul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de invatdmant, conform
planului de scolarizare aprobat, respectiv conform datelor furizate de unitatile de invalamént particular,

g) asigurd crearea unei baze de date la nivelul fiecarel unitali de invatdmant si la nivel judetean/al municipiului
Bucuresti, care contine datele personale ale copiilor anteprescolar si pregcolari ce urmeaza sa fie cupringi in
unitayi de invalamant, aga cum sunt acestea trecute in cererea-tip de inscriere, coordoneaza completarea bazei
de date si se asigura ca au fost luate masuri privind securitatea §i confidentialitatea datelor;

h) avizeaza decizille emise de directoril flecarel unitali de invalamant care are grupe de nivel prescolar si'sau
antepregcolar cu privire la comisia de inscriere §i distribuire care trebuie s3 asigure buna desfasurare 2
operatiunilor legate de crearea bazel de date pentru repartizarea copillor In grupe;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de Inscriere i distribuire din unitatile de invalamant:

J) analizeaza criterille specifice de depariajare, propuse de consillile de administrafie din unitdtile de
Invatamant;

k) transmit caire fiecare unitate de invalamant modelul electronic al cereril-tip de inscriere si indruma operaliile
de completare a acestaia, de verificare a cererilor-tip listate din calculator gi de corectare a eventualelor erori;

) elaboreazd prolectul procedurii specifice privind repartizarea coplilor inscrisi in etapa de ajustdrl, pe locurile
ramase libere, o propune spre avizare consiliulul de administratie al ISJ/ISMB, comunica procedura unitatilor de
invatdmént gi o aflseaza pe site-ullavizierul unitafilor de invalamant si pe site-ul inspectoratului scolar;
Informeaza Comisia de inscriere nafionala din cadrul Ministerului Educatiei cu privire la aceasta procedura;

m) cenfralizeaza §l solulioneaza cererile-tip ale parintilor/reprezentantilor legali ai céror copil nu au fost inscrigi
la vreo unitale de Tnvatamént, dupd finalizarea etapei & doua de inscrierl in unitatle de invatamant
preuniversitar cu grupe de nive! pregcolar gi/sau anteprescolar;

n) asigura, conform prevederilor prezentei metedologii-cadru, instituirea i functionarea unei linii Telverde, la
care parinfifreprezentantii legali §i alte persoane interesate pot obfine, gratuit, informati referitoare la
cuprinderea copiilor antepregcolari $i prescolari In unitati de Invatamant si in sarvicii de educajie timpurie
compiementare;

o) numesc reprezentanti al comisiel de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti care sa {ind permanent
legdtura cu presa, pentru a oferi informatii corecte §i actualizate despre inscrierea coplilor anteprescolari §i
prescolari in unitali de TnvBl@mant sl in servici de educatie timpurle complementare, inciusiv despre
posibilitatea de Informare la Telverde si numéarul acestuia;

p) fa sfargitul fiecarei etape de inscriere derulate 1a nivelul unitdtii de invatamant, coordoneaza afisarea, in
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fiscare unitate de Invaldmant i pe site-ul ISKISMB, a fistel copillor inmatriculali, cuprinzénd numele $i
prenumele acestora, si a locurilor rdmase disponibile;

q) pot numi delegal ai comisiel de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti care sa controleze sl s4 indrume
aclivitatea comisiilor de inscriere i distribuire din unit3j#e de invajamant;

r) confroleaza respeclarea prevederilor prezentel metodologli-cadru in toate unitdfile de InvitAmant din
judey/municipiul Bucuresti §i sanclioneazd. in conformilate cu prevederile legale, incalcarea legislatiei in vigoare
de cétre membril comisiilor de inscriere;

s) se asigura ca tofj copiii cu varsta de 4 ani §i, respectiv, de 5 ani, impliniti pana la data inceperii anului scolar
pentru care se organizeaza inscreraa, sunt Inscrigl intr-o unitate de invatamént cu grupe de nivel prescolar sau
intr-un serviciu de educatie timpurie complementar si fac demersurile legale pentru a asigura participarea la
educalie a acestora;

t) elaboreaza gl transmit Ministerului Educatiel raportul cu privire ia modul de desfagurare a procesului de
inscriere a copillor anteprescolan §i pregcolari Tn unitali de invatdmant §l In servicl de educatie timpurie
complementare, In termen de 10 zile de |s Inchelerea vitimel etape de inscriere, si propun eventuale modifican
ale prezentsi metodologii-cadruy;

u) analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa i distributia cererilor de respingere $i le transmit, spre
informare, autoritatilor adminstrallel publice locale,

(5) La sedinjele comisiei de Inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti participa persoana responsabila cu linia
Telverde, informénd comisia referitor la toate aspectele semnalate pe aceasta cale,

Art. 52. - (1) Comisille de inscriere judetene $i Comisia de Inscriere a Municipiutui Bucurest monitorizeazé si
controleaza activitatea comisiilor de Tnscriere i distribuire din unitigile de invatamant, verificdnd respectarea
legalitatii, a transparentei $i @ prevederiior prezentei metodologii-cadru, inclusiv documentele elaborate de
acestea sau documentele depuse pentru Inscrierea copiilor in unitali de Invaiamant i In servicll de educatie
tmpurie complementare, gl lau masurile care se impun pentru respectarea legalitalii si pentru asigurarea
drapturior egale pentru tofi copii.

(2) La cererea scris@ a parintelulireprezentantului legal, adresatd comisiel de inscriere judefene/a municipiului
Bucuresti, ISJ/ISMB solutioneaza, Tn interesul superior al copilului, situatille exceptionale care nu se incadreaza
in calendarul Inscrieril copidior antepregcolari §i pregcolar in unitsfi de invalamant preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar si'sau antepregcolar i in servici de educalie timpunie complementare.

Art, 53. - Comisiile de inscriere judefena/Comisia de inscriere a Municipiului Bucuresti, precum §i comisille de
inscriere i distribuire din unitifle de invalamant pot soiicita autoritaglior in drept verificarea respectanii
prevederior Ordonantei de urgentd a Guvernulul nr, 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinla si actele de
identitate ale cetalenilor roménd, republicata, cu modificarile si completarile ulterioars.

Art. 54, - (1) Comisia de inscriere si distnbuire din flecare unitate de invaiaméant se constituie anual gi este
alcatuita din;

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitalii de invatamant;

b) secretar - secretarul sef'sacretarul unitatii de invaldmant sau un cadru didactic, Tn situatia In care unitatea de
Invatamant nu are un secretar;

¢) membyi - cadre didactice, informaticieni, secretari.

(2) In situatia in care, la nivelul unitatii de Tnvatdmant, nu exista suficiente resurse umane pentru derularea In
conditii optime a etapei de inscrieri, unitalile de inva{3mant pot numi ca membri in comisia de Inscriere si
distribulre inclusiv personal didactic auxiliar,

(3) La aclivitatea comisiel de Tnscriere i distribuire din unitatea de Invalamant pot participa si reprezentanti al
sindicatuluvconsiliului reprezentativ al parintilor, cu rol de observator,

(4) Comisia de inscriere gi distribuire din unitatea de Invaldmant are urmitoarele atributii:
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a) asigura informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurle §i calendarul inscrierii coplilor
antepregcolan i pregcolari In unitdll de invaldmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar silsau
antepregcolar $i in servicl de educatie timpurie complementare, respectiv la prelucrarea dstelor cu caracler
personal in conditii de maxima siguran(;

b) asigura crearea bazel de date privitoare la copii pentru inscrierea Tn unitafi de Tnvaiamant sl In servicii de
educalie timpurie complementare; in acest scop alocd un numér suficient de calculatoare pentru a asigura
fluenta procesului de Tnscriere, precum §i resursa umand necesard si competentd pentru operarea pe
calculator;

c) verfica documentele depuse la inscriere, In prezenta parinfilorireprezentantilor legali, completeaza in
aplicayia Informatica si'sau valideazd cererile-tip de Inscriere, cuprinzand datele personale §i, dupd caz,
informatia necesara pentru asigurarea departajaril copiilor;

d) raspunde de lranscrierea corectd a datelor Tn cererile-tip de inscriere i verifich, Tmpreund cu
parinfii'reprezentantii legah, corectitudinea informatjilor introduse Tn splicatia informatica; efectueaza corectarea
greselilor sesizale;

o) stabilegte §i anunta din timp criterlile de departajare specifice unitagi de Invalamant care se aplica In situatia
in care exista mai multe cereri-fip de la parintlreprezentantil legali decat locuri ramase libere;

f) transmite comisiel de inscriere jJudefene/a municipiului Bucurestl, spre verificare de catre consilierul juridic al
ISJ/ISMB, criterile specifice de departajare care se aplicd In cazul In care existd mai multe solicitari de
Inscriere a coplilor decat locuri libere;

g) proceseaza, pe baza informatillor din cererile-tip de inscriere gi din documentele depuse de parinti, in
primele doua etape de inscriere, cererile-tip de Inscriere ale celor care solicitd inscrierea la unitatea de
invalamant, initial ca pnima optiune i, ulterior, pe rand, ca a doua gi, respectiv, a treia optiune; admit sau
resping cererile acestora, prin aplicarea criterilor generale si specifice de departajare, i propun consifiului de
administrafie al unitalii de Tnvagamant lista copillor admigi, spre validare, pentru fiecare dintre primele doud
etape de inscriere, asigurd transmiterea cererilor-lip de inscriere nesolutionate In prima fazd a etapei de
Inscriere la unitafile de Tnvaiamant pentru care parintiireprezentantll legall au exprimat a doua §l a trela
opliune;

h) asigurd prezenla permanenta, In perioada Inscrierii, 8 unor membri al comisiei de inscriere §i distribuire din
unitatea de invalamant, care sd ofere informalii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru compietares
orl validarea cererflor-tip de inscriere sau pentru a solicita informaill referitoare la cuprinderea coplilor Tn unitafi
de Tnvaiamant si in servick de educafie timpurie complementare;

I} afigeaza, in termenul stabilii de prezenta metodologiecadry, listele cuprinzand numele $i prenumele copior
inscrigi, pe nivelun (antepregcolar, pregcolar), pe grupe de varstd gl pe tipurl de servicii (standard - crega sau
gradinlia’‘complementar);

J) elaboreaza sl transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfasurare & procesulul de
inscriere a copiilor in unitéti de Tnvaamant si In servicii de educalie timpurie complementare in lermen de 5 zile
de |a inchelerea Inscrieru coplilor, respectiv dupd inscrierile In servicile de educatie timpurie complementare si
propune eventuale modifican ale prezentei metodologi-cadru.

CAPITOLUL X
Dispoziii finale

Art, 55, - Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea coplilor antepregcolari §i prescolari in

unitagile de invaiamant atrage plerderea locului obynut.
Art. 56. - Persoanele responsabile de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor anteprescolari $i
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prescolari sau de nerespectarea prevaderilor prezentei metodalogii-cadru vor fi sanclionate disciplinar.
Art.57.- (1) Se Interzice unitdfilor de Invdtamant de stat s3 instituie taxe sau s3  solicite
parinfilor'reprezentantilor legall alte foloase pentru a realiza inscrierea coplilor anteprescolari si prescolarl in
unitall de invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare.

(2) Se interzice colectarea sau favorizarea acfunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesgti de la
parinjifreprezentantii legah care soficitd Inscrierea copillor antepregcolari si pregcolari in unitall de invatdmant si
in servicii de educatie impurie complementare,

(3) Personalul din invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor antepregcolar i pregcolan in unitati de
Invatamant si in servici de aducatie timpurie complementare, savargeste fapte de naturd penald sau care
menifesid neglilentd In Indeplinirea atributiior ce ii revin este sanctionat In conformitate cu prevederile
legislatiel in vigoare.

{4) Constituirea formatiunilor de copii antepregcolari i pregcolari Tn unitay de invatamant si n servicil de
educafle timpurie complementare se face dupa finalizarea procesului de Inscriere, conform calendarului, in
baza procedurll aprobate de conslliul de administratie, cu respectarea criteriilor de fransparentd, echitate,
nondiscriminare si incluziune,

Art. 58. - Ministerul Educafiei elaboreazd, anual, calendarul inscrierii copilor Tn unitdfl de invalamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sl/sau anteprescolar, pe care Tl aproba prin ordin al ministrului i 1l da
pubkcitalll cu cel putin 15 zile Tnainte de data Incepernii procesului de inscriere,

Art. 59, - (1) In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. @) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentulul European si al Consiliului din 27 apriie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalle a acestor date si de abrogare a
Directivei 5/46/CE (Regulamentul general privind protecia datelor), datele personale sunt pastrate intr-o forma
care permile idenlificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depaseste perioada necesara Indeplinirii
scopului in care sunt prelucrate datele.

(2) Listele referitoare ia inscrierea copiilor antepregcotari §i pregcolari in unitafi de invatdmant §i In servicii de
educatie tmpurie complementare pentru flecare an gcolar sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de
invatamant. Inspectoratele scolare vor lua toate mésurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de
invalamant sau al Inspectoratulul scolar in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea elapsalor de Inscriere
prevazute in calendarul inscrierii copilior Tn unitdy de invalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar.

(3) Listele In formet letric raman afigate la avizierul unitafilor de invatamant pana cel tarziu la data inceperii
anulul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Art. 60. - La solicitarea périnteluireprezentantulul legal al copilului, Tnscrierle In unitafle de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar g¥sau antepregcolar se pot face gi pe parcursul anulul gcolar, pe
locurile ramase libere In unitatea de invaldmant sau in situatia constituirii de nol formatiuni de studiu, cu
aprobarea inspecloratului scolar, cu incadrarea In numarul de posturi alocate la nivel judeteansal municipiului
Bucuresti.

Art. 61. - In cuprinsul prezentei metcdologii-cadry, Tncepdnd cu data reorganizaril instituliilor subordonate
Ministerulul  Educatiel, denumirea “inspecioratele scolare judetenelinspectoratul Scolar al Municipidul
Bucurest® se va citi “directia judeteand de Invaidmant preuniversitar/Directia Municiplulul Bucuresti de
Invatamant Preuniversitar §i sintagma “inspectorii gcolari generali si inspectoril scolari generali adjuncy” se va
oitl *directori generali si directorii generali adjunctl®,

Art. 62, - La data intraril In vigoare a prezentei metodologi-cadru, orice dispozille conlrara se abroga.
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